
 

Comune di Vico Morcote 

Organigramma funzionale, funzioni e compiti dei servizi con effetto al 4 dicembre 2024 (RM 446/2024) 

 

                       

Sindaco  
 

Municipio 

Segretaria 
comunale  

Lara Aimar 
 

Ufficio tecnico 
Edilizia pubblica 

 

Responsabile 
Vitantonio Rifuggio  

 

➢ Sportello 
➢ Pianificazione 
➢ Coordinamento 

consulenti esterni 
➢ Manutenzione e pulizia 

strade 
➢ Servizio picchetto 
➢ Aree e spazi pubblici  
➢ Centro Pizzora 
➢ Catasto canalizzazioni 
➢ Controllo crediti 

investimenti 
➢ Piccoli progetti 
➢ Cantieri pubblici 
➢ Illuminazione pubblica 
➢ Rapporti al Municipio 
➢  

Ufficio tecnico 
Edilizia privata e 

pianificazione 
 

Responsabile  

Vitantonio Rifuggio 

 

➢ Sportello 
➢ Procedure DC 
➢ Controllo attività 

edilizia  
➢ Conformità 

edilizie 
➢ Tracciamenti 
➢ Rilievi catastali 
➢ Procedure 

amministrative DC 
➢ Registro indici 
➢ Controllo cantieri 
➢ Canalizzazioni 

private 
➢ LCM/LALIA 
➢ LCPubb 
➢ LEspr 
➢ LST 
➢ Piano direttore 
➢ Strade comunali 
➢ Gestione e 

promozione 
ambientale 

➢ Catasto 
canalizzazioni 

➢ Cimitero catasto 
e concessioni 

➢ Sportello 
➢ Agenzia AVS 
➢ Prestazioni sociali 
➢ Sportello LAPS 

(informazioni) 
➢ Amministrazione 
➢ Rapporti e 

preavvisi 
➢ Consulenze 

mirate 

 

 

 

Municipio 
Assemblea 
comunale 

 
 

 

➢ Capo del 
personale* 

➢ Supplenza 
Segretaria com. 

➢ Procedure LOC 
Assemblea 

➢ Progetti MM 
➢ Mozioni e 

interpellanze 
➢ Organizzazione 

dei servizi e 
scadenziario 

➢ Naturalizzazioni 
➢ Votazioni ed 

elezioni (resp.) 
➢ Legislazione 

comunale 
➢ Progetti decisione 

su reclami e ricorsi 
➢ Contenziosi  
➢ Collaborazioni 

intercomunali 
➢ Perfezionamento 

professionale 
➢ Digitalizzazione 

amministrazione 

Servizi di 

cancelleria e 

sportello 

Responsabile 

Da designare 

 

Controllo abitanti 

elezioni votazioni 

➢ Sportello 
➢ Info utenza 
➢ Procedure UCA 
➢ Attività 

economiche 
➢ Stabili REA 
➢ Sedex 
➢ Stranieri 
➢ Contatti stato 

civile 
➢ Catalogo 

elettorale 
➢ Procedure 

elezioni e 
votazione 
(compreso uffici 
elettorali) * 

➢ Materiale voto* 
➢ Spoglio* 
➢ Risultati Votel* 

AAP  
 
 

 
 

➢ Amministrazione 
➢ Gestione 

amministrativa 
➢ Controllo 

allacciamenti 
➢ Contatori 

 

Agenzia AVS 
Servizi  

 

Responsabile 

Lara Aimar 

 

Responsabile 
Vitantonio Rifuggio 

 

Responsabile 

Da designare  

 

 

 Gerente AVS 

Lara Aimar 

 

➢ Consulenza in 
ambito sociale 

Cultura e 
manifestazioni 

 

Responsabile 
Gabriele Bernasconi 

 

 

 

➢ Manifestazioni ed 
eventi organizzati 
dal Comune 

➢ Autorizzazioni e 
coordinamento 
manifestazioni di 
Associazioni o 
terzi 

Servizi finanziari 

Responsabile 

Ivana Ratti 

Da designare 

Lara Aimar 

➢ Informazioni 
all’utenza 

➢ Contabilità 
➢ Tasse e contributi 
➢ Tasse AAP 
➢ Mutazioni imm. 
➢ Gestione debitori 
➢ Pagamenti 
➢ Piano finanziario 
➢ Preventivi 
➢ Consuntivi 
➢ Supporto organo 

di revisione 
esterna 

➢ Digitalizzazione 
del servizio 

➢ Portale AC 
➢ Assicurazioni e 

contratti 
➢ Rapporti al 

Municipio 
 

Istituto scolastico  

Direzione scuole 

 

➢ Scuola elementare 
➢ Scuola infanzia 
➢ Cuoche /ausiliari 
➢ Rapporti con i 

genitori 

Segretariato 
Da designare 

 

Responsabile  

Lara Aimar* 

Arianna Postizzi 

Isolini 

 
 

Servizi cancelleria 

(supporto) 

Fontaniere 

Peter Huber 

picchetto esterno 

Loris Gianinazzi 

 

Lara Aimar 

 

Lara Aimar 
Gabriele Bernasconi* 

Gabriele 
Bernasconi 

Segretario 
comunale suppl. 

Vanessa Rizzi 

➢ Trasporto allievi 
  

Servizi cancelleria 

 

➢ Contatori 
(esecuzione) 

➢ Analisi potabilità 
(esecuzione) 

➢ Gestione servizio 
➢ Controllo perdite 
➢ Manutenzione 

rete (saracinesche) 

➢ Gestione squadra 
esterna 

➢ Stabili (manutenzione) 

Resp. squadra 

esterna 

Da designare 
Servizio picchetto 

 

Da designare 

 

➢ Sportello 

➢ Info utenza 

➢ Occupazione 

stabili 

➢ Formulari 

➢ Sito web 

➢ Matrimoni 

➢ Patenti 

➢ Controllo cani 

➢ Economato 

➢ Gestione archivio 
cartaceo e storico 

 

Si richiamano: 
➢ i mansionari 

specifici. 
➢ il Regolamento 

comunale. 
➢ il ROD. 
➢ l’Ordinanza deleghe 

ai servizi 
amministrativi 

➢ le collaborazioni 
intercomunali 
(educazione, 
polizia, pompieri, 
ambulanza, 
protezione civile, 
ecc.) 

 
 

 

Personale ausiliario 

 

Carolina Gerosa 

Valentina Zago 

 

Sportello LAPS 

Paradiso 


